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OGŁOSZENIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKA PRACY

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Bełżycach ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na wolne stanowiska pracy w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Bełżycach, ul. Przemysłowa 44, 24-200 Bełżyce

statystyk medyczny – Dział Informatyczny, Sprzedaży i Marketingu – 1 etat

1. Wymagania niezbędne:

1) wykształcenie wyższe lub średnie,
2) bardzo dobra obsługa komputera oraz programów biurowych,
3) bardzo dobra obsługa urządzeń biurowych.
2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomość środowiska pracy w podmiocie leczniczym,
2) doświadczenie na analogicznym stanowisku, 
3) znajomość aplikacji medycznych  Medicus On Line, KS-SOMED, KS-MEDIS,
4) dobra organizacja pracy,

5) umiejętność pracy w zespole i pod presją czasu.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

 Zgodnie z opisem stanowiska pracy, a w szczególności: 
· wystawianie faktur m.in.  za świadczenia medyczne udzielane pacjentom, które nie będą refundowane przez NFZ, za pobyt pacjentów w Zakładzie Pielęgnacyjno-Opiekuńczym, za świadczenia udzielone na podstawie umów zawartych z  podmiotami gospodarczymi innymi niż NFZ i innych,
· aktualizacja cenników medycznych usług komercyjnych w oparciu o ponoszone koszty oraz umowy zawarte z innymi podmiotami,

· przygotowywanie ofert dla firm na udzielanie świadczeń medycznych,

· przygotowywanie umów dla firm na świadczenia medyczne,
· prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia o wartości poniżej 8 tys. euro netto,

· przygotowywanie postępowań konkursowych na udzielanie świadczeń do NFZ,

· uzupełnianie danych statystycznych z wykonanych usług w zakresach umów z NFZ,

· przygotowywanie raportów sprawozdawczych z udzielonych usług i wykonanych badań diagnostycznych, przekazywanie ich przez portal SZOI NFZ oraz weryfikacja w zakresie poprawy błędów oraz kompletności przekazywanych danych,
· przygotowywanie sprawozdań okresowych i przekazywanie ich do NFZ, MZ, PZH, CEZ

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny oraz CV zawierające oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych,
2) kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

3) kserokopie świadectw pracy (jeśli takie posiada) poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem lub oświadczenie kandydata w przypadku trwającego stosunku pracy,

4) oświadczenie kandydata o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

5) kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem) potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) oświadczenie kandydata, że w przypadku wyboru jego oferty zobowiązuje się nie pozostawać w innym stosunku pracy, który uniemożliwiłby mu wykonywanie obowiązków w wymiarze jednego etatu,

7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać lub przesłać w terminie do dnia 
29 marca 2024 r. do godz. 13.00

pod adresem: 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Bełżycach 
ul. Przemysłowa 44, 24-200 Bełżyce

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: 

	„Nabór na wolne stanowisko pracy – statystyk medyczny – Dział Informatyczny, Sprzedaży i Marketingu – 1 etat”



bądź elektronicznie  z dopiskiem pod adresem:

sekretariat.zoz1@powiat.lublin.pl
Aplikacje, które wpłyną do SPZOZ Nr 1 w Bełżycach po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru można się zapoznać w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Bełżycach przy ul. Przemysłowa 44 ( pok. Kadr). Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: Dział Kadr (81) 516 29 24, Kierownik Działu Informatycznego, Sprzedaży i Marketingu – 519 543 994.
Kandydaci spełniający wymagania formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu zostaną o tym powiadomieni telefonicznie wraz z podaniem terminu rozmowy kwalifikacyjnej. 

Informacja o wyniku naboru będzie niezwłocznie po przeprowadzonym naborze umieszczona na stronie internetowej zakładu www.spzoz1belzyce.pl – zakładka Oferty pracy oraz na tablicy ogłoszeń przy ul. Przemysłowej 44. 

Dyrektor SP ZOZ Nr 1 w Bełżycach
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